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5. Scopul procedurii operationale
Aceasta procedura stabileste mecanismul intern pentru raportarea incalcarilor legii in cadrul
ICDEAPA Galati, asigurand protectia persoanelor care semnaleaza aceste incalcari
(avertizorii de interes public), in conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022.

6. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in cadrul ICDEAPA Galati, tuturor:

Angajatilor ICDEAPA Galati, indiferent de tipul contractului (permanent, temporar,

colaborare).

Persoanelor aflate in stagiul de pregatire, voluntariat sau detasare.

Tertilor cu relatii contractuale cu ICDEAPA (furnizori, subcontractanti, consultanti),
daca iau cunostinta de Tncalcari.
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7. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea nr. 361/2022 - Cadrul legal principal, care reprezinta actul central care
reglementeaza domeniul protectiei avertizorilor in interes public, detaliind procedurile de
raportare interna, externa si publica, masurile de protectie, obligatiile institutiilor, precum si
drepturile persoanelor implicate

- Anexele Legii nr. 361/2022, cu norme speciale aplicabile unor domenii concrete.

8. DOCUMENTE CONEXE
- Legea nr. 87/2025 — Modificari si completéri care actualizeaza si completeaza prevederile
Legii nr. 361/2022.

9. DEFINITII

v" Avertizor in interes public — persoana care semnaleaza, cu buna-credinta, o
incalcare a legii, in context profesional.

v incilcarea legii - orice fapt3 care constituie infractiune, contraventie, incalcare
a normelor administrative sau a politicilor interne, inclusiv fapte ce contravin
normelor privind achizitiile publice, integritatea, mediul, sanatatea si securitatea
muncii.

v’ Raportare interna — transmiterea informatiilor prin canalele interne desemnate
de ICDEAPA.

v" Raportare externa — transmiterea informatiilor autoritatilor publice competente.

v' Dezvéluire publica — transmiterea informatiilor citre mass-media sau publicul
larg.

10. Principii
1. Confidentialitatea identitatii avertizorului si a informatiilor raportate.
2. Impartialitatea in gestionarea raportarilor.
3. Protectia impotriva represaliilor de orice tip.
4

. Tratament echitabil atat pentru avertizor, cat si pentru persoana vizata.

10.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
DESCRIEREA ACTIVITATILOR
1.Responsabilitati:

Responsabil desemnat cu primirea raportarilor:
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v Persoana din cadrul Compartimentului Juridic/Resurse Umane, desemnata prin
decizie a Directorului General.

v" Asigura evidenta, verificarea si solutionarea raportarilor.

v Respecta confidentialitatea datelor.

Directorul General:

v" Asigura resursele si sprijinul necesar pentru implementarea procedurii.
v" Dispune masuri de protectie si prevenire a represaliilor.

Toti angajatii i colaboratorii:

v" Au obligatia de a raporta incalcarile legii de care iau cunostinta.

2.Canale de raportare interna

Raportarile pot fi transmise prin:

1. E-mail dedicat: avertizor@icdeapa.ro (acces doar pentru persoana desemnata).

2. Formular tipizat depus in cutia securizatd amplasata la sediul ICDEAPA, in
zonha accesului angajatilor.

3. Transmitere postala cu mentiunea ,Confidential — pentru avertizor in interes
public”.

4. Raportare verbala (fatd in fata sau prin telefon), cu consemnarea in proces-
verbal semnat de avertizor.

3. Continutul minim al raportarii

Date de identificare ale avertizorului (nume, prenume, date de contact) sau

-3

mentiunea ,raportare anonima”.
Descrierea clara a faptei semnalate si contextul aparitiei acesteia.
Persoanele implicate sau responsabile.

Documente sau alte probe disponibile (daca exista).

Data si semnatura (in cazul raportarii scrise).
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4.Fluxul operational
Etapa 1 — Primirea raportarii

« Responsabilul desemnat confirma primirea raportérii in termen de 7 zile
calendaristice.

Etapa 2 — Analiza preliminara
« Verificarea competentei ICDEAPA pentru gestionarea faptei.

» Clasificarea raportarii: admisa la analiza / redirectionata catre alta autoritate /
clasata.

Etapa 3 — Investigarea
» Colectarea informatiilor si documentelor relevante.
» Intervievarea partilor implicate, respecténd principiul confidentialitatii.
Etapa 4 — Concluzionarea
« Intocmirea unui Raport de solutionare in termen de 3 luni de la primirea raportarii.
« Informarea avertizorului asupra masurilor dispuse.
5. Protectia avertizorului

» Interzicerea represaliilor: concediere, retrogradare, intimidare, discriminare,
reducere salariala, evaluari negative nejustificate.

o Masuri reparatorii daca avertizorul este prejudiciat.

« Confidentialitatea identitatii avertizorului (dezvaluirea se face doar cu
consimtamantul acestuia sau in cazurile prevazute de lege).

6. Raportari externe si dezvaluiri publice

Avertizorul poate raporta catre:
» Agentia Nationala de Integritate (ANI) — canal extern principal.
« Alte autoritati competente in functie de natura incalcarii.
o Publicul larg / mass-media, daca:

v" Nu s-a luat nicio masura Tn urma raportarii interne sau externe.
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v Exista un pericol iminent sau un risc ireversibil pentru interesul public.

7. Evidenta raportarilor

Registru special securizat, pastrat de persoana desemnata.
Acces strict controlat.

Pastrarea documentelor pentru o perioada de minimum 5 ani.

8. Dispozitii finale

Prezenta procedura intra in vigoare la data aprobarii prin decizia Directorului
General al ICDEAPA Galati.

Procedura va fi publicata pe intranetul institutiei si comunicata tuturor angajatilor.

Actualizarea se va face ori de cate ori apar modificari legislative.

9. Anexe:

1.
2.
3.

Formular tipizat de raportare interna.
Model de confirmare a primirii raportarii.

Model de raport de solutionare.

Anexa 1 — Formular de raportare interna

Utilizat de avertizor pentru a transmite raportarea prin canalul intern.
Campuri incluse:

1.

o a0 b~ w0 N

Nume si prenume avertizor (optional in cazul raportarii anonime)
Functia / calitatea in cadrul ICDEAPA

Date de contact (telefon / e-mail)

Descrierea faptei semnalate (locul, momentul)

Persoanele implicate

Documente / probe atasate
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7. Data si semnatura (daca este cazul)

Anexa 2 — Model confirmare primire raportare

Completata de responsabilul desemnat atunci cand primeste o raportare.
Continut:

¢ Nume responsabil

« Numar de inregistrare
« Date avertizor

o Data primirii

« Semnatura si stampila

Anexa 3 — Model raport de solutionare

Intocmit la finalul analizei raportarii.
Structura:

1. Numar raport, data, responsabil desemnat
Descrierea raportarii

Actiuni intreprinse

Concluzii si masuri dispuse

Data comunicarii citre avertizor

o o A N

Semnatura responsabilului




